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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات  .أ

للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة 

يتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات المحددة والمطلوبة في كراســة الشــروط 
 furas.momra.gov.saوالمواصفات الكترونياُ وذلك عن طريق الموقع الالكتروني  

صل الخطاب الضمان البنكي أ  باستثناءبيق الأجهزة الذكية "فرص"  طتطريق    عن  او
يفوضه ويكتب علية اسم فيقدم الأصل في ظرف مختوم ومغلق من المستثمر او من  

المستثمر وعنوانه وأرقام هواتفه ورقم الفاكس في الموعد والمكــان المعلــن عنــه 
الالكترونــي المشــار   عفي الموق  لفتح المظاريف مع ارفاق صورة من الضمان البنكي

 الية.

المستند م 
هل 
مرفق؟

هل 
مختوم؟ 

نموذج العطاء 1

2
طــاء توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على الع

 (.ومرفقاته شخص غير المستثمر

3
إثبات إن المسئول عن الشــركة أو وكيلهــا الــذي 
وقع على العطاء لديه الصلاحية للتوقيع )في حالــة 

 سات(سؤركات والمالش

صورة سارية المفعول من السجل التجاري.4

5
صورة رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر 

 غير سعودي 

6
 دارة وتشــغيلصــور شــهادات الخبــرة الخاصــة بــ 

 محطات الوقود

7
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسســة النقــد 

 العربي السعودي

قاتهاحلواصفات ومكراسة الشروط والم8
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تعريف المفردات الواردة بكراسة  .ب 

 الشروط والمواصفات 

مــن المســتثمر   اوتشــغيله  اه ــالمــراد إدارت  محطة الوقــودهو   المشــروع: 
  .ة بياناته في وصف العقاربالموقع المحدد

هــو محطــة الوقــود المقامــة علــى الأرض المملوكــة العقار:
 في وصف العقار. هتددة بياناللأمانة/للبلدية في الموقع المح

مرخصة تــزاول نشــاط إدارة وتشــغيل هو شركة أو مؤسسة  المستثمر:  
  .محطات الوقود

ــدم  مقـــــ
 :العطاء

هو الشركة أو المؤسسة التي تقدم عرضا لدخول المزايدة.

هي طريقة لإثــارة التنــافس بــين المســتثمرينك تأخــذ شــكل المنافسة:
ها الأمانة/البلدية عبسعرك وتت  مزايدة بهدف الحصول على أعلى
 عند تأجير العقارات والأنشطة.

هي كراسة الشروط والمواصفاتالكراسة:

ــة  المنافســ
 الالكترونية

تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة عن طريق الموقــع 
ــي  ــق  furas.momra.gov.saالالكترون ــق تطبي ــن طري او ع

 الأجهزة الذكية "فرص"
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 المتوقع لإجراء المزايدة    ي الزمن   دولالج    .ج

إيجار السنة الأولى حتى بداية سريان العقد ودفع  

البيــــــــــــــــــــ ـ

 ـــــــــان 

التاريخ  كيفية تحديد التــــــاريخ 

التاريخ الذي تم فيه النشرتاريخ الإعلان

آخر ميعاد لتقديم  

 العطاءات 

كما هو محدد في الإعلان

كما هو محدد في الإعلانف المظاري  موعد فتح

تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة 

تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن  

 ترسو عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ 

إشعار الأمانة/البلدية للمستثمر 

ل له  بمراجعتهاك ف ن لم يراجع يرس

عطي مهلة إضافية  نهائيك وي رإشعا

 خمسة عشر يوماً . 

خلال شهر من توقيع العقد  تاريخ تسليم العقار 

من تاريخ تسليم العقار بموجب  بداية سريان مدة العقد 

محضر تسليم موقع من الأمانة/ 

البلدية والمستثمرك وإذا لم يتم  

محضر تسليم   ىتوقيع المستثمر عل

ب سحخطياً وت العقار يتم إشعاره 

بداية سريان مدة العقد من تاريخ 

 الإشعار.

موعد سداد أجرة السنة 

 الأولي 

عند توقيع العقد 
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ة مقــــــدم  . 1

المنافســة عامــة عــن طريــق   فــي طــرا مزايــدة  محافظة فرســان   ةلديانة / بترغب أم

الموضحة بياناتها فــي وصــف العقــار   محطة وقود  لإنشاء وتشغيل وصيانة    الالكترونية

الشــروط والمواصــفات المرفقــة ك وفق التفاصيل المبينة في كراسة    لإدارتها وتشغليها

ا , ومراعاتها عند تقــديم ن الإحاطة بهلى المستثمريوالتي توضح المعلومات التي يجب ع

 ذه المزايدة .عطاءاتهم له

ــة والدقيقــة للكراســات  ــة بالمســتثمرين القــراءة المتأني ــة / البلدي ــب الأمان وتهي

ــى الاشــتراطات والمواصــفات الفنيــة ك والجوانــب ال قانونيــة للعقــد ك للتعــرف عل

لــه الفــوز  ء مــدروي يتــيحوالتزامــات المســتثمر ك بمــا يمكنــه مــن تقــديم عطــا

 لأمانة / البلدية أهدافهالفرصة الاستثمارية المتاحة ك ويحقق لبا

ــب ــة/ وترح ــن  الأمان ــاحات م ــارات أو استيض ــة استفس ــى أي ــالرد عل ــة ب البلدي

ــن  ــدة ك ويمك ــول المزاي ــي دخ ــراغبين ف ــتثمرين ال ــتالمس ــديم للمس ثمرين تق

 الاستفسارات أو الاستيضاحات ب حدى الطرق التالية:

:مكتوبا ارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسارلى الإدلتوجه إا -1

الاستثمارإدارة:    
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لإدارة وتشغيل محطات الوقود  
الواقعة خارج حدود المدن 

 والقرى 

 وصف العقــــار . 2
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وصف العقار  . 2

محطة وقود   يل وصيانةوتشغ  إنشاءالنشاط 

ج فئة فئة النشاط 

غيار سياراتك كهرباءك غيار   محطة بنزين + ديزلك بيع قطع مكونات النشاط 

 ك  + برندات +غسيل سياراتإطاراتكتشحيم وتغيير زيوت

موقـع  

العقـــار

13مخطط  فرسان المدينة 

ــدود  ح 

عقارـال

حسب الكروكي المرفق  شمالاً 

جنوباً 

شرقاً 

غرباً 

نوع العقار 

2م مساحة الأرض

:الخدمات بالعقار

:بيانات أخرى
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م لمزايدة والتقدي اشتراطات دخول ا  . 3

 المزايدة: من يحق له دخول 1/3

 الــدخولالســعوديين  مستثمرين السعوديين وغير  للأفراد والحق  ي 1/1/3
هذه المزايدة.   يالتقدم ف  محطات الوقودوتشغيل    في مجال إدارة  

 يحتى تنته ــ  يأو بحكم قضائالممنوعين من التعامل نظاما  ما عدا  
 لها  الذين  استبعاد  بلديةويحق للأمانة أو الن التعاملك  نع مالم  مدة

ك أو كــانوا ممــن يتــأخرون فــي ســداد لديهم مستحقات متــأخرة
بعد رفعها لوزير الشــئون البلديــة والقرويــة   موعدها  عنالأجرة  

  والموافقة على استبعاده. 
يسري على الشركات والمؤسسات غير السعودية نظــام الاســتثمار  2/1/3

 . يالأجنب

 لغة العطاء: 2/3

اللغة الرسمية فــي المملكــة العربيــة   ة هياللغة العربي  كانتلما   1/2/3
الالتزام بالتعامل بها في جميع المكاتبات   المستثمرية فعلى  السعود

المتعلقة بهذا المشروعك بما في ذلك العطــاءك وجميــع مرفقاتــهك 
وبياناتــهك ويســتثنى مــن ذلــك الكتالوجــات  الخاصــة بالمعــدات 

 نجليزية.والأجهزة التي يجوز أن تكون باللغة الا والأدوات

يــتم ترجمتــه إلــى اللغــة في حال التقدم بمستند بأي لغة أخرى   2/2/3
مــن خــلال مكتــب ترجمــة معتمــدك   المستثمرالعربية عن طريق  

ويعتبر النص العربي هو المعــول عليــه فــي حالــة الاخــتلاف أو 
الالتباي في المضمون.

 مكان تقديم العطاءات : 3/3

ــدي   ــم التق ــي المنافس ــاءاتهم ف ــتثمرين عط ــن  ةمس ــقع ــع  طري الموق
عن طريق تطبيق الأجهــزة الذكيــة  او  furas.momra.gov.saالالكتروني

 "ص"فر

 تقديم العطاءات: موعد 4/3

 144    /   /    الموافــق        يــوم  في موعد أقصــاه    العطاءاتيجب أن تقدم  
لغيــر الجهــة   الموعــد ك أو يســلمهــذا    عطاء يــرد بعــد    أيولن يقبل    هـ

 ددة أعلاه.المح

 ف :المظاري موعد فتح 5/3

هـ  144الموافق    /   /        يوم لمظاريف الموعد المحدد لفتح ا



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
المدن والقرى  ودمحطات الوقود الواقعة خارج حد وتشغيل 

56من  15الصفحة 

 العطاء: تقديم 6/3

استيفاء نمــوذج العطــاء المرفــق بالدقــة اللازمــةك   المستثمرعلى   1/6/3
وذلك طباعة أو كتابة بالمدادك والالتــزام التــام بمــا تقضــى بــه 

 ا.بكراسة الشروط والمواصفات وملحقاته البنود الواردة
هــا مــن يجب تــرقيم صــفحات العطــاء ومرفقاتــه والتوقيــع علي 2/6/3

ا ه ــنفسهك أو الشخص المفوض من قبلهك وكــذلك ختم  المستثمر
 تمه.خب

وإذا قدم العطاء من شخص مفوض يجب إرفــاق أصــل التفــوي  
 أو مصحوبا بوكالة شرعية. كمن الغرفة التجارية امصدق

ترونيــة عطــاء عــن طريــق المنافســة الالكر تقديم الفي حال تعذ  3/6/3
ومكان فــتح المظــاريف طاء في يوم وموعد  لأسباب فنية يقدم الع

المعلن عنه داخل ظرف مختوم بالشمع الأحمر ويكتــب عليــه مــن 
الخارج اسم المنافسة واسم المســتثمر وعنوانــه وأرقــام هواتفــه 

مع ضرورة   ورقم الفاكس مع تقديم ما يثبت سداد قيمة الكراسة
ن خلال التواصل مع مركز الاتصال قيام المستثمر بتقديم بلاغ م

او عــن طريــق البريــد الالكترونــي  199099رقم علــى ال ــ الــوطني
 inv@momra.gov.sa  وتقديم ما يثبت ذلك عند تقديم العطــاء

 .ورقياً

لكترونية ويتم ارفــاق كــل تقدم العطاءات عن طريق المنافسة الا 4/6/3
 .ة في كراسة الشروط والمواصفات الكترونياُطلوبالم المستندات

 الأسعار: كتابة 7/3

 عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى : المستثمريجب على 

ــات كراســة الشــروط  1/7/3 أن يقــدم الســعر بالعطــاء وفقــاً لمتطلب

والمواصفاتك ولا يجوز له إجراء أى تعــديلك أو إبــداء أى تحفــ  

المزايــدة أو مواصــفاتهاك عليهاك أو القيام بشطب أى بند من بنــود  

 لذلك. المخالفويستبعد العرض 

 بالريــالالعطــاء أرقامــاً وكتابــة )حروفــاً(    يتدون الأسعار ف ــ 2/7/3

 .يالسعود

الكشطك أو المحوك أو الطمسك وأى تصحيح أو   للمستثمرلا يجوز   3/7/3

الحروف تعديل فى عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد ب

 والأرقامك والتوقيع عليه وختمه.

العطاء:مدة سريان  8/3

mailto:inv@momra.gov.sa


لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
المدن والقرى  ودمحطات الوقود الواقعة خارج حد وتشغيل 

56من  16الصفحة 

يومــاً مــن التــاريخ المحــدد لفــتح اً( تســعون  يوم90مدة سريان العطاء )
طلــب مــد ســريان العطــاء إذا مــا   يلبلدية الحق فا  /للأمانة  المظاريفك و

اقتضت الضرورة ذلكك ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جــائز الرجــوع 
 تقديمهك وحتى نهاية مدة سريان العطاء. فيه من وقت

 الضمان : 9/3

مــن قيمــة العطــاء   %25  يجب أن يُقدم مع العطــاء ضــمان يعــادل 1/9/3
ك ويقدم فى شكل خطاب ضمان مــن بنــك معتمــد السنوي المقدم

لدى مؤسسة النقد العربى الســعودىك وأن يكــون غيــر مشــروطك 
 نوغير قابل للإلغاءك وأن يكون واجــب الــدفع عنــد أول طلــب م ــ

كمــا قضــائيك  إنذار أو حكــم  ن الحاجة إلى  البلديةك دو  الأمانة أو
مان سارياً لمدة لا تقل عن ســتة أشــهر يجب أن يكون خطاب الض

من تاريخ آخر موعد لتقديم العطاءك وقابلاً للتمديد عند الحاجةك 
  وكل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضمان سيتم استبعاده.

أو تكون قيمــة  الضمانكصل خطاب يستبعد كل عطاء لا يرفق به أ 2/9/3
 يكــون خطــابأقل من قيمــة إيجــار ســنة واحــدةك أو    هبالضمان  

ك ولــيس للمســتثمر الحــق فــي المستثمربغير اسم    الضمان مقدما
 .الاعتراض على الاستبعاد

 موعد الإفراج عن الضمان: 10/3

كويرد المزايــدةفور البت في    مقبولةيرد الضمان لأصحاب العطاءات غير ال
 ة.صدور قرار ترسيبعد  مقبولةالعطاءات ال لأصحاب

 مستندات العطاء : 11/3

 :وإرفاق المستندات التالية يجب على المستثمر استيفاء

 الظرف الفني

ك ك أو وكالــة شــرعيةالغرفة التجاريــةمن    اموثق  يتوكيل رسم 1/11/3
ومرفقاته شخص غير مقــدم إذا قام بالتوقيع على العطاء  وذلك  

ب إرفــاق مــا يثبــت أن ة يج ــشــرك  المستثمرالعطاء.وإذا كان  
 ركة أو وكيلهــا الــذى وقــع علــى العطــاءالمســئول عــن الش ــ

ديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركةك ولن تقبــل ومرفقاته ل
 أية وثيقة فى هذا الشأن غير موثقة من الجهات المختصة.

  .يصورة سارية المفعول من السجل التجار 2/11/3

المســتثمر غيــر   صورة من رخصة الاستثمار الأجنبــي إذا كــان 3/11/3
 سعودي.

 محطات الوقود  إدارة وتشغيلخبرة في مجال  صور من شهادات ال 4/11/3
تثبــت حســن   بالمملكــةكة ومصدقة من الجهات المختصــة  معتمد 

 .تأديته للأعمال التي التزم بها



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
المدن والقرى  ودمحطات الوقود الواقعة خارج حد وتشغيل 

56من  17الصفحة 

مختومــة ال  اوملحقاته ــ  كراسة الشروط ومواصــفات المنافســة 5/11/3
المســتثمر ك موقعــا عليهــا مــن    يالرســمالبلديــة    /بختم الأمانة
المطلق بما ورد بهاك   المستثمرام  تأكيداً لالتزبختمهك  ومختومة  

ورة إيصال الدفع الذى تم شراء كراسة الشروط ويجب إرفاق ص
 والمواصفات بموجبه.

آخر ميزانيتين ماليتين معتمدتين. 6/11/3
شهادة خبرة شركة المقاولات التي سيسند إليها أعمــال التنفيــذ  7/11/3

ادة تصنيف المقاولين الخاصة به.وصورة سارية المفعول من شه
مني المقترا للتنفيذ.مج الزالبرنا 8/11/3

 لي على:يحتوي الظرف الما

نموذج العطاء والتوقيع عليــه مــن المســتثمرك أو ممــن يفوضــه  9/11/3
 لذلكك ومختوماً بختمهك مع إثبات تاريخ التوقيع.

خطاب ضمان مــن بنــك معتمــد لــدى مؤسســة النقــد العربــي  10/11/3
 أعلاه(. 3/8الواردة في البند  السعودي )وطبقا للشروط

مواصــفات المنافســة وملحقاتهــا المختومــة لشروط وكراسة ا 11/11/3
ختمة تأكيدا لالتزام المستثمر المطلــق بمــا ورد بهــا ويجــب ب

ارفاق صورة إيصال الــدفع الــذي تــم شــراء الكراســة الشــروط 
 والمواصفات بموجبة.

 سرية المعلومات: جميع المعلومــات والمســتندات المقدمــة مــن 12/11/3
 نيــة تتمتــع بكامــلالمستثمرين عــن طريــق المنافســة الالكترو

ة الاطلاع عليها سوى في يــوم السرية ولأيمكن لأي طرف او جه
موعد فتح المظاريف من قبل المخول لهم نظامــاُ لــدى الأمانــة 

 البلدية/



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
المدن والقرى  ودمحطات الوقود الواقعة خارج حد وتشغيل 

56من  18الصفحة 



كراسة الشروط والمواصفات 
الوقود   لإدارة وتشغيل محطات 

ود المدن حد  الواقعة خارج
 ى والقر

واجبات المستثمر قبل إعداد العرض  . 4



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
الواقعة خارج حدود المدن والقرى محطات الوقود  وتشغيل 

56من  19الصفحة 

قبل إعداد العرض  واجبات المستثمر  . 4

 الشروط الواردة بالكراسة: دراسة  1/4

الــواردة  الشــروط والمواصــفات بنــود كراســة دراســة المســتثمرعلــى 
 فقا لما تقضي بهوإعداد العرض و  ودقيقةكدراسة وافية  المرفق    والتصميم
ك وعدم الالتزام بذلك يعطــي للتصميم  ودراستهوالمواصفات  روط  هذه الش
 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانةالحق 

 المزايدة: الاستفسار حول بيانات    2/4

بند مــن بنــود المزايــدةك يجــب علــى   أيحالة غموض أو عدم وضوا    يف
اا لحصــول علــى الإيض ــالبلديــة خطيــاً لالأمانة/الاستفسار من    المستثمر

من التــاريخ   أيام  ةلا تقل عن عشر  طائهك وذلك بمدةم قبل تقديمه لعاللاز
بــالرد علــى   الأمانة/البلديــةقوم  توس ــالمحدد لتقــديم العطــاءاتك    النهائي

فــي   الاستفسارات كتابة لكل من اشترى كراســة الشــروط والمواصــفات
ك ولــن يعــول اريفأيام قبل الموعد المحدد لفتح المظ  خمسةموعد أقصاه  

 ابات شفوية.استفسارات أو إج على أية 

 العقار: معاينة     3/4

بمعاينــة العقــار معاينــة تامــة وقبل تقديم عطائه أن يقوم    المستثمرعلى  
المعتمــدةك وأن يتعــرف تعرفــاً تامــاً علــى   الحــدودوفــق    للجهالةكنافية  

 . السائدة به وضاعالأ
 د تقدمه بعطائــهك بحيــ  لاقد استوفى هذا الشرط بمجر  المستثمرويعتبر  

والأعمــال  العقارتجاج بأية جهالة بخصوص  الادعاء أو الاح يحق له لاحقاً  
  المتعلقة به.



كراسة الشروط والمواصفات 
لإدارة وتشغيل محطات الوقود  
الواقعة خارج حدود المدن 

 والقرى 

ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر  . 5
 قبل وأثناء فتح المظاريف 



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن والقرى   وتشغيل 

56من  21الصفحة 

مانة/للبلدية وللمستثمر  ق للأ ما يح . 5

 ظاريف وأثناء فتح الم   ل قب 

 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

إلغاء المزايدة قبــل بعد أخذ موافقة صاحب الصلاحية  للبلدية    للأمانة/يجوز  
لإضــافة أو قتضت المصــلحة العامــة ذلــك. ويحــق لهــا اإذا االمظاريف  فتح  

من بنود كراسة الشــروط والمواصــفات   ند ب  يالحذف أو التعديل لمضمون أ
قامت بشراء   يبموجب خطاب أو إخطار إلى جميع الشركات أو المؤسسات الت

كراسة الشروط والمواصفاتك وذلك قبل فتح المظاريف ك على أن تعتبر أية 
ه جزء لا يتجزأ عديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات بإضافة أو حذف أو ت

 ملزماً لجميع المتنافسين.ت وصفامن هذه الشروط والموا

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 2/5

للبلدية تأجيــل تــاريخ وموعــد فــتح المظــاريف إذا مــا دعــت   للأمانة/يحق  
وإذا تــم على أن يكون ذلك قبل موعد فــتح المظــاريفك  الضرورة إلى ذلكك  

 العطاءات بالتأجيل كتابة. دميقمالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمك ف ن ذل

 طاء :سحب الع 3/5

.قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف ئهبسحب عطا لمستثمرل لا يحق

  العطاء:تعديل  4/5

لن يلتفــت إلــى وك  في عطائه بعد تقديمهتعديل    أي  إجراء  للمستثمرلا يجوز  
 .تقديمه عطائه بعد  في خطأ  بوجوددعاء من صاحب العطاء ا أي

 : تح المظاريفحضور جلسة ف 5/5

الموعــد المحــدد   يالمظاريف ف  ضور جلسة فتحأو مندوبه ح   للمستثمريحق  
لسماع قــراءة محتوياتهــاك ويجــب أن يكــون منــدوب الشــركة أو المؤسســة 

مصــحوباً بوكالــة   سعودي الجنسيةك  المفوض لحضور جلسة فتح المظاريف
الشــركة أو المؤسســة مصــدقا مــن الغرفــة شرعية أو تفوي  مــن مــدير  

 الجلسة.لتجاريةك ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر ا



كراسة الشروط والمواصفات 
لإدارة وتشغيل محطات الوقود  
الواقعة خارج حدود المدن 

 والقرى 

ة والتعاقد وتسليم الموقعالترسي . 6



لإدارة   تكراسة الشروط والمواصفا ادي لإعداد  الدليل الإرش
محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن والقرى  وتشغيل 

56من  23الصفحة 

الترسية والتعاقد وتسليم الموقع  . 6

 : والتعاقد   الترسية   1/6

راسته وتقييمــه ار  بفتح العرض الفني أولا؛ لد ة الاستثمتقوم  لجن 1/1/6
ك والوارد في الصــفحة   ر التقييم الفني المحددةوفقا لجدول عناص

شــروط ك التاليةك وذلك لتأهيل المستثمرين الذين تنطبق علــيهم ال
% مــن الــدرجات   70ولا يعتبر المستثمر مؤهلا ما لم يحصل على  

الماليــة للمســتثمرين المــؤهلين على الأقل ك ثم يتم فتح العروض  
 .بما تراه وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية فنيا فقط ك

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثــر مــن  2/1/6
ة/البلدية خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ الترسية؛ لمراجعة الأمان

دةك تاريخ الإخطار لاستكمال الإجراءاتك وإذا لم يراجع خلال هذه الم
سة عشر يوماً أخرىك وفى يرسل له إخطار نهائيك ويعطى مهلة خم

لبلدية بعــد المــدة الإضــافية يــتم اراجعة الأمانة/حالة تخلفه عن م
 إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.

للأمانة/ للبلدية  بعد أخذ موافقة صاحب الصــلاحية ترســية يجوز   3/1/6
ة العطاء الأولك الــذي المزايدة على صاحب العطاء الثاني بنفس قيم

 ددة.ك ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحرست عليه المزايدة

 الموقع:   تسليم  2/6

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجــب محضــر تســليم موقــع مــن  1/2/6
د توقيع العقد مباشرة ما لم يكــن هنــائ عــائق الطرفينك وذلك بع

دة مــن لدى الأمانة/البلدية يحول دون ذلكك وبشرط ألا تزيد الم ــ
 م عن شهر واحد.تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلا 

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم  2/2/6
بدايــة وتحســب    عنوانهكالبلدية ب رسال إشعار خطى للمستثمر على  

 .مدة العقد من تاريخ الإشعار



لإدارة   تكراسة الشروط والمواصفا ادي لإعداد  الدليل الإرش
محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن والقرى  وتشغيل 

56من  24الصفحة 

معايير التقييم الفني  (1جدول رقم )

عناصر 

التقييم 
معايير توزيع الدرجات الدرجات  لفرعية العناصر ا

ر ة بخ 

المستثمر 

وسمعته  

وملاءته  

المالية 

20 خبرة المستثمر

 مشاريع   3

 مشروعان  

مشروع واحد  

 بدون خبرة 

20

15

10

5

ة لاءتسمعة المستثمر وم

 المالية 
15

 عالية    ملاءة

متوسطة   ملاءة

ضعيفة    ملاءة

15

7.5

صفر

المعايير  

الفنية 

ضافية  ات الإالخدم

 بالمحطة 
20

 خدمات عالية  

مات متوسطة د خ 

 خدمات ضعيفة 

20

10

صفر

درجة التقنية الحديثة  

 المستخدمة 
20

تقنية عالية  

 التقدم 

تقنية متقدمة 

 تقنية عادية 

20

10

صفر

المعايير  

الإدارية

خبرة الشركة المنفذة 

 للمحطة 
15

مشاريع   10

 فأكثر  

   10فأقل من  5

    5أقل من 

15

10

5

10 البرنامج الزمني 

قة  الد  عالي

دقيق  

أقل دقة  

10

5

صفر

درجة أو أكثر 70يعتبر العطاء مقبولا إذا حصل على 



كراسة الشروط والمواصفات 
لإدارة وتشغيل محطات الوقود  
الواقعة خارج حدود المدن 

 والقرى 

الخاصةالاشتراطات  . 7



لإدارة   تلشروط والمواصفا كراسة االدليل الإرشادي لإعداد  
محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن والقرى  وتشغيل 

56من  26الصفحة 

الاشتراطات الخاصة  . 7

 العقد:مدة  1/7

 تبدأ من تــاريخ تســلم المســتثمر  (واتعشر سن( )واتسن  10)دة العقد  ـــــم

 للعقار من الأمانة/البلدية. 

 :تجديدوالفترة التجهيز  2/7

ك وتكــون تجديــد من مدة العقد للتجهيــز وال(سنة)(  %5يمنح المستثمر فترة )
المســتثمر بالبــدء فــي ة الأجرةك وفى حالة عدم قيام  هذه الفترة غير مدفوع

يــتم   جديــد لتلمسموا بها للتجهيــز وامشروع خلال الفترة الزمنية اتنفيذ ال
 فسخ العقد.

 نظام السعودة: 3/7

هـــ  15/4/1426/م/ي فــي   64914يلتزم المستثمر بتطبيق القرار الوزاري رقــم
أن تســند إلــيهم الخاص بنظام تعيين السعوديين بالمؤسســات الخاصــةك علــى  

 الوظائف الإشرافية بالمحطة.

 لوقود:معايرة مضخات ا 4/7

قودك والرجوع إلــى الجهــات بتأمين جهاز معايرة مضخات الو  يتعهد المستثمر
المختصة قبل تشغيل الطلمبات؛ لكي تتاا الفرصة لمفتشي المعايرة بالكشــف 
 عن هذه الطلمبات ؛ للتأكــد مــن أنهــا تعمــل بصــورة ســليمة ك ولــن يمــنح

 المستثمر رخصة التشغيل ما لم تتم معايرة الطلمبات.

 ارات:السي مواقف 5/7

ارات يتناسب مــع فئــة توفير عدد من مواقف للسيبيلتزم المستثمر   1/5/7
المحطــةك وطبقــا لمــا تحــدده لائحــة محطــات الوقــود والغســيل 

 والتشحيم.
يمنع منعا باتا وقوف السيارات  التي ترتاد المحطة أو تستفيد مــن  2/5/7

 انب الشوارع الفرعية المحيطة بالموقع.خدماتها بج

 اشتراطات الصيانة: 6/7

ة )كل يجب على المستثمر إجراء فحوصات شهرية واختبارات دوري 1/6/7
ثلاثة أشهر( للمحطة كولجميع المعــدات والتركيبــات الكهربائيــة 
والميكانيكيــةك وكــذلك لجميــع وســائل الســلامة ومعــدات 

 الإطفاءكوإصلاا العطل أو الخلل فورا.
تثمر بتخصــيص ســجل تــدون فيــه جميــع الفحوصــات المس  يلتزم 2/6/7

ختبارات الدورية لمعدات الســلامة وأجهــزة الإطفــاءكو الشهرية والا
 ــ ــة ص ــات الكهربائي ــزة والتركيب ــدات والأجه ــى  والمع يانة المبن

والميكانيكيةك ويحتف  بالسجل في إدارة المحطة؛ ليكون في جميع 
 الأوقات تحت تصرف الجهات الرقابية.



لإدارة   تلشروط والمواصفا كراسة االدليل الإرشادي لإعداد  
محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن والقرى  وتشغيل 

56من  27الصفحة 

تثمر بتجميع الزيوت والشحوم المتخلفة عــن الســيارات المس  يلتزم 3/6/7
ك خارج في حفر خاصة بــذلبالأماكن خاصةك ثم تنقل وتدفن    في

 المعنية.تحددها الأمانة/البلدية 

يجب على المستثمر إجراء الصيانة العامة لجميع المرافق بما فيهــا  4/6/7
 طــةكالمحمرافــق    العامــة لجميــعدورات المياهك والعناية بالنظافــة  

اظــا ة وســليمة حفوالتخلص من النفايات أولا بأول بطريقة صــحي
 حة العامة.على الص

 النظافةكقاولين متخصصين بأعمال  على المستثمر إبرام عقود مع م 5/6/7
إلــى أقــرب مــدفن صــحي تحــدده   المخلفات والنفاياتلتولي نقل  

 الأمانة/البلدية المختصة حفاظا على الصحة العامة.

 الأمنية:الاشتراطات  7/7

يجب تركيب أمشاط تفجير الإطارات بمنطقــة الــدخول للمحطــة  1/7/7
 ي  لا يمكن الخروج من المنطقة التي يدخل منها .بح

ة مطبات صناعية قبل بوابة الخــروج وإقامــة بوابــة وكشــك إقام 2/7/7
 لمراقب المحطة ويكون لديه اتصال مباشر مع عمال المحطة.

 تركيب أجهزة الصراف الآلي: 8/7

ة عند الطلب مع مراعــاة زة الصراف الآلي بالمحطيمكن السماا بتركيب أجه
لــك مــع الجهــات ذات ومتطلبات السلامة ك والتنســيق فــي ذ  أسس التخطيط

 العلاقة.

 عدم تشغيل المحطة في أوقات الصلاة: 9/7

يلتزم المستثمر بتزويد المحطة بحواجز من السلاسل أو المواســير الرافعــة 
 أمام المداخل ليتم قفلها في أوقات الصلاة..

 الاشتراطات الصحية: 10/7

الشــروط الصــحية فــي المطــاعم  يجب على المستثمر  أن يعمل على تــوفير
 ــوالبوفيهــا ــاهك  والالتــزام بتطبيــق لائحــة ت ومحــلات البقال ة ودورات المي

الاشتراطات الصحية الواجــب توافرهــا فــي المطــاعم والمطــابخ والمقاصــف 
رار الــوزاري رقــم ومحلات الوجبات السريعة وما في حكمهــا الصــادرة بــالق

 هـ. 11/10/1413/وف في 54715

 :نظام الفنادق 11/7

 384مجلس الوزراء رقم    يلتزم المستثمر بتطبيق نظام الفنادق الصادر بقرار 
على اســتراحات ح والقرارات الخاصة بهذا النظامك وذلك  واللوائ  5/4/1395في  

بيــت المسافرين الملحقة بمحطات الوقــودك فيمــا يتعلــق بتحديــد أســعار الم
عامة ك والشــروط والوجباتك والتأكد من توفر الشروط الصحية والسلامة ال

لاســتراحاتك وإعــداد ســجلات خاصــة اجب توافرها في العاملين في هــذه االو



لإدارة   تلشروط والمواصفا كراسة االدليل الإرشادي لإعداد  
محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن والقرى  وتشغيل 

56من  28الصفحة 

بالنزلاءك واستمارة معلومات للعاملين في مجال تأجير الاستراحات الســكنية ك 
 والتنسيق في ذلك مع الجهات الأمنية.

 اشتراطات المسجد: 12/7

ــايير التخ ــزام بالمع ــة الالت ــام بالمحط ــجد المق ــي المس ــى ف ــة يراع طيطي
ــدعوة  والتصــميمية الصــادرة عــن وزارة الشــئون الإســلامية والأوقــاف وال

 والإرشاد.

 متطلبات المعوقين: 13/7

يراعى في تصميم منشآت المحطة والخدمات الملحقة بها متطلبات المعــوقين 
مات البلديــة المتعلقــة بالمعــاقين وفقا لما تقرره الاشتراطات الخاصة بالخد 

 البلدية والقروية.الصادرة عن وزارة الشئون 

 ة:اشتراطات اللوحات الإرشادية للمحط 14/7

 التقيد بقواعد تنظيم لوحات الدعاية والإعلان الصادرة بالأمر السامي ضرورة

هـك والمواصفات الفنية الخاصة باللوحــات 1412/  12/  28في    35الكريم رقم م/  
 ــ ــى الط ــواردة  رقعل ــفات ال ــلاتك والمواص ــدى وزارة المواص ــة ل الإقليمي

ة عن وكالــة الــوزارة الدعائية والإعلانية الصادر لاشتراطات الفنية للوحاتبا
اللوحات الدعائية والإعلانية على الطــرق   للشؤون الفنيةك عند تصميم وتنفيذ 

 .وداخل المحطة وملحقاتها



ت ط والمواصفاكراسة الشرو
لإدارة وتشغيل محطات الوقود  

ن دود المدة خارج حالواقع
 والقرى 

الاشتراطات العامة . 8



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتلإعداد   لدليل الإرشاديا
اقعة خارج حدود المدن والقرى محطات الوقود الو وتشغيل 

56من  30الصفحة 

الاشتراطات العامة    . 8

 للموقع: الخدماتتوصيل  1/8

إذا لزم الأمر توصيل خدمات إضافية للموقع زيادة الخدمات الكائنة بــه, فــ ن 

ة التكــاليف  والرســوم  ذلك يكون على مســئوليته الخاصــة, ويتحمــل كاف ــ

ذلــك مــع الإدارات المعنيــة سق فــي  أن ين  مرالمستثالمرتبطة بذلك, وعلى  

 ومع الجهات ذات الصلة.بالأمانة/البلدية 

 :جهيز والتجديدللت الزمنيالبرنامج  2/8

لجميــع يلتزم المستثمر أن يقدم للأمانة/للبلدية برنامجــاً زمنيــاً للتنفيــذك  

  ب إجراؤها.أعمال التجديد والدهان المطلو

 ات العلاقة :الجهات ذلبلدية والحصول على الموافقات والتراخيص من ا 3/8

الحصول على الموافقــات والتــراخيص مــن الأمانة/البلديــة بيلتزم المستثمر  

 والجهات الأخرى ذات العلاقة.

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  4/8

م الإشــراف للتأكــد مــن التــزا  فــيللبلديــة الحــق الكامــل    للأمانة/ 1/4/8
بكراســة  الــواردة  للاشتراطات والمواصــفاتالمستثمر بالتنفيذ طبقاً

 لشروط والمواصفات.ا

إلا بعــد   لا يجوز للمستثمر إجراء أية إضافات أو تعــديلات جديــدة   2/4/8
  لبلديةالأمانة/اموافقة 

 :استخدام العقار للغرض المخصص له 5/8

لان لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغــرض المخصــص لــه فــى إع ــ
ر مــن حب العقــالعقــدك وس ــمخالفة لذلك يترتب عليها فسخ ا  يالمزايدةك وأ
  .المستثمر

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  6/8

للغيــر إلا   التنازل عن العقد   تأجير العقار أو جزء منهك ولا  للمستثمرلا يحق  
قــة والتي يحق لهــا الموافالأمانة/البلديةكالحصول على موافقة خطية من بعد  

له نفــس لمتنازل  بق على اك على أن تنطو الرف  بناء على تقديرها للموقفأ
 شروط المستثمر الأصلي.

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/8

تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقدك وفي حالة عدم  التــزام المســتثمر 
بالسداد في الموعــد المــذكور يــتم مصــادرة الضــمان البنكــي المقــدم مــن 

كــل دايــة  فــي ب  اده السنوات التاليةك فيتم سد   إيجاررك أمــــــــــا  المستثم
 سنة إيجاريةك وبحد أقصى عشرة أيام من بداية السنة الإيجارية.



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتلإعداد   لدليل الإرشاديا
اقعة خارج حدود المدن والقرى محطات الوقود الو وتشغيل 

56من  31الصفحة 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 8/8

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامــةك وفــي هــذه الحالــة يــتم /يحق للأمانة  
بــالموقع ك وإعــادة القيمــة   تعوي  المستثمر عــن قيمــة المنشــآت المقامــة

 د إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. غاء العقتاريخ إلية المتبقية من الإيجار

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  9/8

لمســتثمر ب شــعار االبلديــة  الأمانــة /  بثلاثة أشهر تقومانتهاء مدة العقد    قبل
م حضوره يــتم اســتلام الموقــع وفي حالة عد   كلموقعاتسليم  حضوره لبموعد  

غيابياك وإشعار المستثمر بذلكك والتحف  على ما به دون أدنى مسئولية على 
 البلدية.  /مانة الأ

 : أحكام عامة 10/8

جميع المستندات والمخططــات  ووثــائق العطــاء المتعلقــة بهــذه  1/10/8
 بمجرد تقديمها. للبلدية /المزايدة هي ملك للأمانة

به في العقد.هو المعمول  التقويم الهجري 2/10/8
البلدية بــالتعوي  الأمانة/  الحق في الرجوع إلى    للمستثمرليس   3/10/8

عما تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه فــي حالــة 
 عدم قبوله. 

تخضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها  4/10/8
 فــي  40152م  الكــريم رق ــ  الساميالتنفيذية الصادرة بموجب الأمر  

  .هـ29/6/1441



كراسة الشروط والمواصفات 
لإدارة وتشغيل محطات الوقود  
الواقعة خارج حدود المدن 

 والقرى 

اشتراطات الأمن والسلامة  . 9



لإدارة   ط والمواصفاتكراسة الشروالدليل الإرشادي لإعداد  
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 الإجراءات الوقائية : 1/9

 يلتزم المستثمر بما يلي:
لاحتياطات اللازمة لمنــع وقــوع أضــرار أو الإجراءات وااتخاذ كافة   1/1/9

حوادث تصيب الأشخاصك أو الأعمالك أو الممتلكات العامة والخاصــةك 
 وعدم إحداث ضوضاء للمجاورين للمحطة.

وسائل   تزويد المحطة بنظام إنذار مناسب ضد الحريق بالإضافة إلى 2/1/9
الــدفاع استدعاء فرق الإطفاءك ويــتم التنســيق فــي ذلــك مــع إدارة  

 ي.المدن
إخلاء المحطة وإيقاف المضخات وعدم السماا لأي ســيارة بــدخولها  3/1/9

 أثناء تعبئة الخزانات الرئيسية للمحطة بالوقود.

 اللوحات الإرشادية: 2/9

 وضع لوحات إرشادية تبــين أمــاكن ومصــادر الخطــرك والتعليمــات الواجــب
ن عليها اتباعها في حالة حدوثهك وكذلك وضع لوحات في أماكن بارزة يدو

 م هواتف الدفاع المدني وخدمات الطوارئ.أرقا

 حماية العاملين: 3/9

يجب تزويد العاملين بمعدات الحمايــة الشخصــية مثــل: القفــازاتك وأحذيــة 
الأمانك والملابس التي تتناسب مع طبيعة العمــلك وأن تكــون بــزي موحــدكمع 

و ابة اسم المحطة عليهاك كما يراعى عــدم اســتخدام ملابــس فضفاضــة أكت
 لوثة بالوقود.ممزقة أو م

 تدريب العاملين: 4/9

تدريب عمال المحطة على كيفية استخدام طفايات الحريقك وما يجب اتباعــه 
في حالة نشوب حريق أو حالة طوارئك وكــذلك التــدريب علــى الاســتخدام 

رىك وعلى كيفيــة منــع حــدوث الأخطــارك المأمون للمضخات والمعدات الأخ 
 وارئ.في حالة الط وكيفية تشغيل نظام الإنذار

 تأمين مستلزمات الإسعاف: 5/9

أوليــة مجهــز لعــلاج الجــروا البســيطةك مــع   صندوق إسعافاتيجب توفير  
 الإسعافات.ضرورة تدريب شخص واحد على الأقل على القيام بمثل هذه 

 الالتزام بتعليمات الدفاع المدني: 6/9

امــة للــدفاع لالتزام باشتراطات السلامة والوقاية الصادرة مــن المديريــة العا
 لمدني وما يستجد عليها من تعديلات.ا

المسئولية عن حوادث العمل: 7/9
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يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفــاةك وإصــابات 
بالعمــلك أو العملك التي قد تلحق بأي من العمال والمــوظفين أثنــاء قيــامهم  

مة أثنــاء تياطــات الســلا تلحق بالمارة أو المركباتك نتيجة عدم التزامــه باح 
ويتحمل وحده كافــة التعويضــات والمطالبــاتك أو أي تكــاليف   تأدية العملك

 أخرىك وليس على الأمانة/البلدية أدنى مسئولية عن ذلك.

 معدات إطفاء الحريق: 8/9

المعدات والمــواد تزود محطات الوقود ومراكز خدمة السيارات ب 1/8/9
عــدد   ويجب أن يكونالمناسبة لإطفاء الحريق في مراحله الأوليةك  

ونوع طفايات الحريق طبقا لتعليمات الــدفاع المــدني وبحيــ  لا 
 ( التالي:6يقل عن العدد الموضح بالجدول رقم )

 (  6جدول رقم )

 يوضح عدد طفايات الحريق طبقا لعدد المضخات

عدد 
مضخات  
الوقود 

طفايات  
يق  حر

بودرة  
كيميائية  

12جافة 
كجم

جهاز 
إطفاء  
رغوي 

10
جالون 

ز جها
إطفاء  
34 رغوي

جالون 

 1من 
3إلى 

32-

 4من 
7إلى 

921

 8من 
11إلى 

1332

 12من 
15إلى 

1753

 16من 
20إلى 

2074

ملحوظة : إذا زاد عدد مضخات الوقود عن عشرين 
( 2مضــخة فيضــاف إلــى الجــدول الســابق عــدد )

( 1( كجــم وعــدد )12طفاية حريق بودرة جافة )
مــس مضــخات جــالون لكــل خ  (10طفاية رغوي )

 وقود فأقل.

توفير طفايات آلية تعمل تلقائياً عند ارتفاع درجة الحــرارة إلــى  2/8/9
حد معين وتركب فوق منطقة مضخات الوقود في سقف المظلــة 
بواقع طفاية واحدة لكل مظلــة وكــذلك يراعــى وجــود طفايــة 
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( كجم مســحوق 10ـ  6يدوية واحدة على الأقل سعتها من )  حريق
زان الوقود وأخرى بالقرب مــن مــدخل رب من فتحة خ جاف بالق

 غرفة مولد الكهرباء )إن وجد(.

يجب وضع عدد كاف من الجرادل المملوءة بالرمل فــي أمــاكن  3/8/9
مناسبة وسهلة المنال للأفراد العاملين بالمحطــة وفقــا لتعليمــات 

وبحي  لا يقل عــددها عــن اثنــين عنــد كــل مــن الدفاع المدني  
الحريق عند فتحــة خــزان بجوار طفاية  منطقة مضخات الوقود و

الوقود وكذلك عند كــل منطقــة مخصصــة لتزويــد الســيارات 
 بالزيوت.

 محابس المطافئ : 4/8/9

يجب إنشاء محبس مطافئ )مأخذ ماء لإطفاء الحريق( به  .أ
مماثل بوصة ويكون تسنين المخارج    2.5مخرجان بمقاي  

 Screw Hoseلتســنين المســتخدم فــي الــدفاع المــدني 

Threading Ansht American national).)

يجب توفر محبسين للمطافئ على الأقــل فــي جهتــين و  
 مختلفتين داخل المحطة.

م( خمســة 15تكون محابس الإطفاء على بعد لا يقل عــن ) .ب
عشر مترا من منطقة المضــخات ومنطقــة التفريــ  وألا 

 متراً بأي حال من الأحوال. 30سافة عن تزيد الم

قــل لمحــابس ميــاه علــى الأيجب توفر مصــدر واحــد لل .ج
الإطفاء : إما من النظام العام لمياه إطفاء الحريقك أو من 
خزان خاص لا تقل سعته عن ثلاثــين ألــف جــالون يقــام 
لهذا الغرض في المحطــة مــزود بمضــخة إطفــاء ذاتيــة 

رطــل/   7قيقة وضغط  جالون في الد   500التحضير بطاقة  
 بوصة المربعة عند مخارج محابس الإطفاء.

اء في غرفة منعزلة على بعد لا يقــل ع مضخة الإطفتوض .د
عن عشرين مترا من منطقة مضخات الوقــود أو منطقــة 

 التفري  مع عمل التهوية اللازمة لها.
يجب أن يكون عند كل محبس إطفاء صــندوق خــراطيم  .ه 

 ( التالي:7)حسب ما هو موضح في الجدول رقم 
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 ( 7جدول رقم )
طيميوضح محتويات صندوق الخرا 

العدد ـوع النــــ
المطلوب

متر   30خراطيم بطول 
 بوصة   1.5وقطر  

4

فوهة رش ماء حريق قطر 
بوصة ومزودة بمقب   1.5

 مسدي 

4

موزعات خراطيم ذات مدخل  
بوصفة ومخرجين   2.5

 بوصة  1.5بصمامات قطر  

2

مجمعات خراطيم ذات  
بوصة    1.5لين قطر مدخ

 بوصة  2.5وخرج قطر 

2

2بوصة   2.5مفتاا خراطيم 

2بوصة   1.5فتاا خراطيم م
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الاشتراطات الفنية    . 10

 :تجديد محطة الوقود 1/10

دي وظيفتهــا يلتزم المستثمر بتجديد مباني ومرافق المحطة لتــؤ 1/1/10
 طريقة جيدة وسليمة وآمنة.ب

في حالة ترميم بع  العناصر لا يسمح باستخدام مواد كيميائيــة  2/1/10
 مصنعة أو غير مقاومة للحريق.

 الصحية:الاشتراطات  2/10

ر المواد المتطايرة وغيــر المتطــايرة مــن منتجــات البتــرول مصــدراً تعتب
رول الصحيك فالبتللخطورة إذا تم تصريفها مباشرة للشبكات العامة للصرف 

وتــدميرا   تصريفها للشبكات قد تسبب انفجــارامادة سريعة التطاير وإذا تم  
حوم للممتلكاتك بينما المنتجات غير المتطايرة مثل الزيــوت الثقيلــة والش ــ

الصناعية يصــعب معالجتهــا فــي محطــات المعالجــة وتتســبب فــي انســداد 
م لزيــوت والشــحوالمواسيرك لذلك يلزم معالجــة الميــاه المحتويــة علــى ا

والمواد البترولية مسبقا قبل السماا بتصــريفها للشــبكات العامــة للصــرف 
الصحي أو الصرف الداخلي في حالة عدم وجود شبكة صــرف صــحي عامــة 

 ذلك الضوابط التالية : وتراعى في
ـ هـــ( 1402, 01 -1401تــنص مقــاييس حمايــة البيئــة )الوثيقــة  1/2/10

ن تطبــق علــى أـ    بيئــةالصادرة من مصلحة الأرصاد وحمايــة ال
النسب المطلوبة للمعالجة المسبقة لمياه الصــرف الصــحي قبــل 

 تصريفها إلى الشبكة العامة وفق الإرشادات التالية :
 م/ لترملج 120    شحوم وزيوت -
 ملجم/لتر 150    فينـــــول -
 ملجم/ لتر 0.5 إجمالي هيدرو كربونات مكلورة -

إليها بأعلاه ف نــه حدود المشار  وعند تجاوز المواد المذكورة لل
يلزم معالجتها مسبقاً قبل صرفها إلــى شــبكة الصــرف الصــحي 

ويتم تحديد أســاليب قيــاي التصــرف وجميــع العينــات   ك  العامة
ل بالمعمل وفقا للطرق القياســية لاختبــار الميــاه وطرق التحلي

ومياه الصرف الصحي المعدة بواسطة الهيئات الأمريكيةك "رابطة 
طة أعمال الميــاه"ك "اتحــاد مراقبــة تلــوث لعامة"ك "رابالصحة ا
 المياه".

لا يسمح بتصريف أي من الســوائل التــالي ذكرهــا إلــى شــبكة  2/2/10
 الصرف الصحي:
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أو أي ســائل   ـ  زيت البتــرول  ـ  ننفتالي  ـبنزين    ـجازولين   .1
 قابل للاشتعال أو للانفجار صلبا كان أو غازيا.

ون جزء في الملي25مياه الصرف التي تحتوى على أكثر من   .2
لتر من زيت البترول أو زيوت لا تتحلل بيولوجيا   /ممليجرا

 أو أي منتج من أصل زيت معدني.

مياه الصرف التي تحتــوى علــى زيــوت عامــة أو دهــون أو  .3
 حوم.ش

وإذا تم تصريف المياه أو المخلفات التي تحتوى على المواد  .4
ي( المشار إليها بأعلاه إلى الشبكات العامة )للصــرف الصــح

هة المختصة رفــ  تصــريفها أو إلــزام صــاحب فيكون للج
)المحطة/ مركز خدمة السيارات( بعمــل معالجــة مســبقة 

للســماا  -(1-4كمــا هــو وارد بالبنــد ) ـ لدرجــة مقبولــة
صريفها أو التحكم في الكميات ومعــدل الصــرف لضــمان بت

تكــاليف نقــل   تحصيلالتقيد بحدود النسب المسموا بها أو  
 لمخلفات.ومعالجة هذه ا

هة التابعة لوزارة الشئون البلدية والقروية الحق في مراجعة للج 3/2/10
التصميم والتركيب لأجهزة ومعدات وحدات المعالجــة اللازمــة 

ضع هذه الوحــدات فــي مواقــع مناســبة قبل الموافقة عليهاك وتو
 يسهل تنظيفها والكشف عليها بسرعة.

ســيب في حالة الصرف المحلــى تــتم المعالجــة فــي غرفــة التر 4/2/10
من الزيوت وخلافــه كمــا يــتم التأكــد مــن ســلامة   والتصفية

 وكفاءة التربة وسعة ودقة الوحدات الخاصة بذلك.
ت يجب عمل ميول عامة في أرضــية المحطــة تــؤدى إلــى قنــوا 5/2/10

خاصة بالصرف داخــل الموقــع تــؤدى إلــى مصــايد الشــحوم أو 
البنزين حي  تتم معالجتها قبــل صــرفها علــى شــبكات الصــرف 

ف المحلى الخــاص بــالموقع ولا يســمح عامة أو الصرالصحي ال
 بتسرب أي سوائل خارج الموقع.

 :مصايد الشحوم والزيوت 6/2/10
 يلي:عند تصميم المصايد للشحوم والزيوت يراعى ما 

سعة مصيدة الشحوم والزيوت مناســبة لكميــات المــاء   تكون .1
 المستعمل.

عدم صرف أي مخلفات عبر المصيدة عدا الشحوم والزيــوت  .2
 لطة بالماء.المخت

يراعى أن تكون المساحة السطحية للمصــيدة كبيــرة قــدر  .3
الإمكان لتجنب ارتفاع درجة حرارة المياه المــراد معالجتهــا 

 ولتوفير التهوية المناسبة لها.
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 مل عوارض لتقليل سرعة الدخول.ع .4

 خف  منسوب المخرج لمنع مرور الشحوم والزيوت منه. .5

يكــون قاعهــا   جوانب المصــيدة تكــون منحــدرة ويفضــل أن .6
 مخروطيا ويوصل المخرج في أسفل قاع المخروط.

 تنظيم وسائل كشط وإزالة الشحوم والزيوت العائمة. .7

 يتم صيانة المصائد بعناية وبصفة مستمرة. .8

 البنزين :مصايد  7/2/10
غاز البنزين قابل للاشتعال وسامك ولما كان هذا الغاز أثقــل  .1

ضــة مثــل من الهواء ف نه أقرب للتجمع في الأماكن المنخف
سير وغــرف التفتــيع العميقــة ولــذا يجــب أن يــزال الموا

 بالتهوية.
مصيدة البترول عبــارة عــن غرفــة مصــمتة ومعزولــة ذات  .2

مخارجهــا تحــت قواطع متعددة وتوضع القواطــع متتاليــة و
مستوى الماء حتى يتم حجز البنزين وتجهز الغرفة بأغطية 

ين التهوية غير منفذة للهواء لمنع أخطار الاشتعالك ويتم تأم
للازمة للتخلص من غاز البترولك ويجب أن يكــون ارتفــاع ا

ــا لتلافــي كافــة أخطــار الاشــتعال  أنابيــب التهويــة كافي
مــن ســطح المــاء ونهاياتها السفلية تدلى أقــرب مــا يكــون  

 لاستخلاص غاز البترول.
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خارج حدود المدن الواقعة 
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المرفقات )الملاحق( .11
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(   7/   6  م )نموذج زايدة بالظرف المختو نموذج عطاء يقدم في م 

 المحترم.      سعادة رئيس بلدية: 

المتضمن    هـ    14         /      /            إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ  

انشاء و   ستثماره فيلا                                 نة  موقع في مدي  رغبتكم تأجير

 . محطة وقودوتشغيل  إدارة

لك شراؤنا  تم  المرفق وحي   الإيصال  بموجب  المنافسة  ومواصفات  شروط  راسة 

الا كافة  علي  واطلعنا  معاينة  صورته  تم  كما  المنافسةك  بهذه  الخاصة  شتراطات 

   الة.للجهعلى الطبيعة معاينة تامة نافية  العقار

) نتقدم   قدرها  سنوية  بأجرة  أعلاه  الموضح  العقار  لاستئجار  بعرضنا     لسعادتكم 
* قيمة الأجرة السنوية أعلاه لا تشمل ضريبة القيمة  ( ريال                       ( )

 المضافة وما يطرأ عليها مستقبلاً .

جميع    * توقيع  بعد  والمواصفات  الشروط  كراسة  برفقه  من  وتجدون  صفحاتها 

يعادل  قبل بنكي  السنوي  %25نا وضمان  الإيجار  إجمالي  قيمة  المستندات   من  وكافة 

 . والمواصفات. المطلوبة في كراسة الشروط

اسم الشركة

رقم السجل  

التجاري

بتاريخ صادرة من 

نوع النشاط 

جوالفاكس ف هات

الرمز ص.ب

العنوان: 

................................. ............................................................

 .....................

الختم الرسمي   التوقيع

التاريخ 



لإدارة   كراسة الشروط والمواصفاتالدليل الإرشادي لإعداد  
القرى محطات الوقود الواقعة خارج حدود المدن و وتشغيل 

56من  43الصفحة 

 المخطط العام للموقع

)الرسم الكروكي للموقع(  
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( 3/ 6نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج    

محضر تسليم عقار 

 قم:الر

هـ14      /         /       التاريخ:  

 العقار رقم: 

 بلدية 

تاريخه:   رقم عقد التأجير:       

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

في يوم   محضر العقار المذكورة بياناته عاليةهذا الأقر بأنني قد استلمت بموجب 

.............................

إدارة وتشغيل محطة وقود بموجب  لاستخدامه في  هـ  14     /      /       بتاريخ  

قمت بمعاينته معاينه تامة   يجار المبرم مع أمانة/بلدية...................وقد عقد الإ

 أنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.نافية للجهالة شرعاً وب

منشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري()ويشمل ذلك الأرض والموقع وال

 وعليه أوقع 

الختم .................................. التوقيع ....................................   

رئيس بلدية ....................................... 

قيع ............................................ التو

لملف العقار ــــــــ صورة 
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إقرار من المستثمر 

يقر المستثمر بما يلي: 

ات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. اطلع على كراسة الشروط والمواصف  -1

مزايدةاطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بموضوع ال  -2

 وعلى وجه خاص: 

الصادرة بموجب (أ البلدية  بالعقارات  التصرف  الكريم   لائحة  السامي  الأمر 

 هـ29/6/1441في  40152رقم 

والتشحيم (ب والغسيل  الوقود  محطات  الشئون الصادر  لائحة  وزارة  من  ة 

 البلدية والقروية. 

والمطابخ  (ج المطاعم  في  توافرها  الواجب  الصحية  الاشتراطات  لائحة 

 مقاصف ومحلات الوجبات السريعة وما في حكمها. وال

.  5/4/1395في  384جلس الوزراء رقم نظام الفنادق الصادر بقرار م (د

.نافية للجهالةتامة  للتأجير معاينة   المعروضموقع العاين  -3

الختم  التوقيع 
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نموذج العقد 
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............ ......................رقم العقد 
................................ تاريخ العقد 

عقد تأجير  
في  إ نه 

م .................ت/ ......./.......الموافق...................................... يوم
الاتفاق بين كل من :

اسم 
............... .......ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

في............... هذا    ويمثلها  على  التوقيع 
..........................................بصفته............................ ........العقد 

طرف أول......... .............
 العنوان

........................................................................ ...................
 ...............................................

................. فاكس............................................................فهات
........................................................
................................. لمدينةا...........................................ص.ب
................. ..............الرمز البريدي....
البريد 

............................ ....................................................الإليكتروني
 .................................................

اسم 
.. ......................................................................المستثمر........

 ........................................ ...... 
 / شركة 

............................................................ ........................مؤسسة
...................................... ....

رقم تجارى  .............................................صادر سجل 
...... /..../......بتاريخ........................................من

على    ويمثلها  التوقيع  هذا  في 
........................... بصفتهالعقد.....................................................

.... .......
التوقيع في  عنه  بالتفوي ....................................................وينوب 

يطرف ثان.............................رقم
 العنوان

.................... .......................................................................
 ........................... .........................
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................. فاكس............................................................هاتف
............................................... ......

.................................... المدينة........................................ص.ب
.............................. الرمز البريدي. ...

البريد 
........................................................................ ........الإليكتروني

................ ..........................

........ رقــــم ...............بنــــاء علــــى الإجــــراءات المنتهيــــة بخطــــاب ..
مقدم مــن القاضي بقبول الطلب ال................./...../.................... في........

الطرف الثاني لاستثمار العقار الموضحة بياناتهك فقد اتفق الطرفان على ما يلي:
ة  الماد 

الأولى 

تعريف لمفردات العقد.  :

والمقام عليها محطة الوقود   الأرض المملوكة للأمانة   وه:الموقع  
   .والمبين مكانها في المادة الثالثة من العقد 

الموضحة بياناتها أدناه في المادة الثالثة.  ي محطة الوقوده:العقار  
بالموقع   المستثمر  من  غيلهاإدارتها وتشالمراد  محطة الوقودهو :المشروع 

  المحددة بياناته أدناه في المادة الثالثة من العقد 
الجهات ذات  

العلاقة 
:

الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من   يه
تقدم الخدمات   ينظيميةك أو الرقابيةك أو الفنيةك أو التالناحية الت

 الأساسية للمشروع. 
الشروط والمواصفات. كراسة :الكراسة 

المادة  

 الثانية 

 مستندات العقد  : 

ا الــبع  وهــى تشــكل مســتندات المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضــه

 العقد:

ها.كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقات -1

نموذج العطاء المقدم من الطرف الثانى. -2

العطاءات وقبول العــرض المراسلات المتبادلة بين الطرفين فى مرحلتى تقديم -3

والتى اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد.

المادة  

الثالثة 

 ار وصف العق  : 
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بياناته فيما  بموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثاني العقار الوارد  

   :يلي

 موقع العقار:  

المدينة:

 عند الكيلو:

 (  : )حسب الكروكي المرفقحدود العقار

 بطول                                                    شمالا:  ▪

 مترا   

 بطول                                                    جنوبا:  ▪

 مترا   

 بطول                                                    شرقا:  ▪

 مترا   

 بطول                                                   غربا:  ▪

 مترا   

 مساحة العقار:  

 المساحة الإجمالية:)                         (  ▪

المادة  

 الرابعة 

 العقد الغرض من   : 

في المادة الثالثة مــن العقــد اناته  بي  العقار الموضحة  رض من العقد هو استثمار  غال

 صة له.ولا يجوز استخدامه لغير الغرض المخص  هوتشغيل خلال إدارته

المادة  

 الخامسة 

 مدة العقد  : 

المستثمر للعقار من تبدأ من تاريخ تسلم  (                 )(                 مدة العقد )

خلال شهر علــى الأكثــر  البلديةك بموجب محضر تسليم موقع من الطرفينالأمانة/  

  من تاريخ توقيع العقد.

 تجديد فترة التجهيز وال  :  السادسة المادة  

ك وهى تعادل للتجهيز والتجديد (                )(                المستثمر فترة )يعطى  

من العقدك وهى فترة زمنية غير مدفوعــة   الخامسةالمادة    يمن المدة المحددة ف  5%

 الأجرة.

ي الإيجار السنو  :  ابعة الس المادة  
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ريـــــــال      ريال )  للعقار يالإيجار السنو

الأولى عند توقيع العقدك أما أجــور الســنوات التاليــةك   فقط( ويتم سداد إيجار السنة

 م من بداية السنةكد أقصى عشرة أيافيتم سدادها فى بداية كل سنةك وبح

 التزامات المستثمر   :  الثامنة المادة  

 انى المستثمر بموجب هذا العقد بما يلى :يلتزم الطرف الث

ن الجهــات الأخــرىالبلدية وم ــالأمانة/الحصول على التراخيص اللازمة من   -1

ذات العلاقة قبل البدء فى تنفيذ المشروع.

لذلك ة دد المشروع خلال المدة المحوتجديد    جهيزت -2

صةتوفير وسائل الأمن والسلامة اللازمة لحماية الأشخاص والممتلكات الخا -3

والعامة حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

المرفقــة  ة بالكراســةالــواردالمشروع وفقاً للشروط والمواصفات    تشغيل   -4

بهذا العقد.

البلدية قبل عمل أية إضــافات أوالأمانة/الحصول على الموافقة الخطية من   -5

تعديلات يراها ضرورية للمشروع.

مشروع وتحمل تكاليف توصــيلتشغيل اللرسوم والضرائب المتعلقة با  سداد -6

.الخدمات للموقع

حــددة مــنتشــغيل وصــيانة المشــروع وفقــا للشــروط والمواصــفات الم -7

لبلدية ومن الجهات ذات العلاقة.الأمانة/ا

الغســيل والتشــحيمالواردة بلائحة محطــات الوقــود والالتزام بالاشتراطات   -8

اطات الصــحية كولائحــة الاشــترالصادرة من وزارة الشئون البلدية والقروية

الواجب توافرهــا فــي المطــاعم والمطــابخ والمقاصــف ومحــلات الوجبــات 

ك ونظام الفنادق الصادر بقرار مجلس الــوزراء رقــم مهاالسريعة وما في حك

 هـ. 5/4/1395في  384

ة السابعة من هذا العقد.سداد الأجرة السنوية وفق الماد -9

المادة  

 التاسعة 

 الرقابة على تنفيذ العقد  : 

للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق فى الرقابة على المشــروع فــى أى وقــت انة/للأم

لتزم الطرف الثانى بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ خلال مدة العقد. وي

 المعينة من الطرف الأول.

المادة  

العاشرة 

الالتزام بالنشاط المحدد  : 
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المخصص له والــوارد فــى المــادة لغير الغرض   الموقعلا يجوز للمستثمر استخدام  

 الثالثة من هذا العقد.

الحادية  المادة  

 عشر 

 التنازل عن العقد  : 

على الغيرك أو التنــازل   له  الموقع المؤجرلا يحق للمستثمر تأجير كل أو جزء من  

 البلدية.الأمانة/ ية من عن العقد إلا بموافقة خط

ة  ني الثا المادة  

 عشر 

 الغرامات والجزاءات   : 

الة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليــه الغرامــات والجــزاءات الــواردة فى ح 

بلائحــة الغرامــات والجــزاءات عــن المخالفــات البلديــة   بكراسة الشروط المرفقــة

لتعمــيم الــوزارى رقــم هـــ وا6/8/1422فــى    218الصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم  

 يتقــدير الغرامــة الت ــ  يللبلديــة الحــق ف ــللأمانة/وهـ.  25/1/1423/ و ف فى  5367/4

ت تتناسب مع حجم المخالفــة بالنســبة للمخالفــات غيــر الــواردة بلائحــة الغرامــا

   والجزاءات.

  ثالثة ال المادة  

 عشر 

 فسخ العقد  : 

إلى المستثمر فيما لحقها الرجوع    يالبلدية فالأمانة/يجوز فسخ العقد مع بقاء حق  

 من ضرر بسبب ذلك فى أى من الحالات التالية :

تجديــد تأخر المستثمر عن البــدء فــى التنفيــذ خــلال فتــرة التجهيــز وال  إذا -1

المسموا بها.

موقع لنشاط يخالف النشــاط المتفــق عليــه فــى العقــدك أو قــامإذا استخدم ال -2

لغير دون موافقة خطيــة مــن بتأجير النشاط كلياً أو جزئياًك أو تنازل عنه ل

ومضى خمسة عشــر يومــاً   البلديةك وذلك بعد إنذاره لتصحيح الوضعكالأمانة/

 من تاريخ إخطاره بالإنذار.

له بعد إنــذارهك ومضــى خمســة  إذا تأخر فى تسديد الأجرة عن المدة المحددة -3

عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

بوساطة غيره بطريق مباشر أو غيــر إذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو  -4

ة للحصول على العقد.البلديالأمانة/ يرشوة أحد موظف يمباشر ف

إذا أفلسك أو طلب إشهار إفلاسهك أو ثبت إعسارهك أو صدر أمــر بوضــعه تحــت -5

لحراسةك او جرى حل الشركة وتصفيتها.ا

إذا توفى المســتثمرك ولــم يتقــدم ورثتــه خــلال شــهرين مــن وفاتــه بطلــب -6

ستمرار فى تنفيذ العقد.للا 
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  الرابعة المادة  

 عشر 

 إلغاء العقد  : 

للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقــدك قبــل للأمانة/يجوز  

لاســتثمارك لأســباب تتعلــق بالمصــلحة العامــةك بعــد إشــعار انتهاء مدة التــأجير أو ا

 تاريخ إشعاره. المستأجر أو المستثمر بذلكك وانقضاء ثلاثة أشهر من

  الخامسة المادة  

 عشر 

 المنشآت المقامة على العقار  : 

 بعد انتهــاء مــدة العقــد إلــىالمنشآت  والتجهيزات المقامة على العقار    ملكية  تؤول

ويتم الاستلام بعمل محضر ك وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدةك   لبلدية  االأمانة/  

ويوقــع   ت فيه صلاحيتها للعمل بشكل جيــد تسليم للمنشآت والتجهيزات بكاملهاك يثب

 .  من الطرفين

ة  دس السا المادة  

 عشر 

 مرجع العقد  : 

فيما لم يرد فيه نص فى هذا العقد تسرى أحكام لائحة التصرف بالعقــارات البلديــة 

  29/6/1441فى  40152لصادرة بالأمر السامى رقم ا

 الفصل فى النزاع بين الطرفين  :  عشر   السابعة المادة  

ديــوان فــ ن  في حالة وجود خلاف بين الطرفين فيما يتعلق بتنفيذ بنود هذا العقــد  

الجهة المختصة بالفصل فيه بموجب المادة الثالثة عشر مــن التعليمــات   المظالم هو

فــي   73671للائحة التصرف بالعقارات البلدية الصــادرة بــالقرار الــوزاري  التنفيذية  

 .هـ 24/12/1426

 شروط أخرى  :  عشر   الثامنة المادة  

 . الشروط الخاصة

 .............................................................................................

................................................

 ............................................................................... ..............

..................................................................

 :
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 التاسعة عشر المادة  

ان الذى يمكــن للطــرف يقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقدك هو العنو

الأول أن يرسل عليه المراسلات والمكاتبات إلى الطرف الثانى بخصوص هذا العقــدك 

ف الثانى قد استلمها بمجرد إرسالها إليه على العنوان المــذكورك وفــى ويكون الطر

 تغييره يتم إخطار الطرف الأول بخطاب مسجل.حالة 

 والله ولى التوفيقككك 

/   /        من ثلاث نسخ أصلية سُلمت منها نسخة للطرف  حرر هذا العقد بتاريخ  

 الثانى واحتف  الطرف الأول بنسختين.

ــرف         يالثانالطرف     الطــ

 الأول
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